2. ALKEV ORTAOKULU OGRENCIiSi OLMAK

2.5. Ogrenci-Okul iletisimi (Ogretmen-Yénetici)

Ogrencilerimiz okul icinde ve disinda yapilacak her tiirlii konu, faaliyet ve etkinlikler ile ilgili asagidaki
yollari kullanarak bilgi akisi saglayabilmektedir:

e E-posta kullanimi: Ogrencilerimiz 6gretmenler ve ilgili yonetici ile iletisime gecmek igin 6grenci
e-posta adresini kullanirlar. E-posta yazarken kisinin genel 6zelliklerine gore hitap ve selamlamaya,
yazi Uslubuna ve postanin altina “adini-soyadini” yazmaya dikkat ederler. ilgili kisinin geri bildirimi
hafta ici 08.20-18.00 saatleri arasinda gerceklesebilir.

e Dilekge: Ogrencilerimiz, ydnetim diizeyinde taleplerini yazili ve resmi olarak iletirler. Dilekge yazarken
tarihi, makam adini, resmi dil ile konu metnini, adini-soyadini, telefonunu ve adresini yazmaya dikkat
eder ve evraki teslim etmeden dnce imzalarlar.

e Bireysel goriisme: Ogrencilerimiz, dgretmenleri ve/veya ilgili ydneticiler ile bireysel gériismelerini giin
icerisinde ders aralarinda gercgeklestirir.

***jletisimde dikkat edilmesi gereken 6nemli hususlar asagidaki gibidir;

1. Yonetici ya da 6gretmenlere gonderilen bir bildirim hafta ici en ge¢ 18:00’a kadar olmalidir. Bu saatin
disinda gonderilen bir bildirime cevap bir sonraki glin gonderilebilecektir.

2. Hafta sonlari ve tatil glinlerinde yonetici ya da 6gretmenlere génderilen bildirimlere donis
yapilmamaktadir.

3. Gonderilen bildirimlerde nezaket kurallarina uyulmalidir.




