
2. ALKEV ORTAOKULU ÖĞRENCİSİ OLMAK

2.8. Devam-Devamsızlık ve İzin Uygulamaları

2.8.1. Okula Devamsızlık
 
•	 Okula devam esastır. Öğrencinin okula gelmemesi durumunda ilgili müdür yardımcısına bilgi verilir.

Hastalık halinde doktor raporu alınmalı ve 5 iş günü içinde okula iletilmelidir.
•	 Günlük yoklamalar k12net sistemi üzerinden alınır.
•	 Sınav olduğu gün devamsızlık yapan öğrencilerin, telafi sınavına girebilmeleri için kurum yönetmeliği 

gereği doktor raporu veya velinin dilekçesinin ilgili müdür yardımcısına ulaştırılması gerekmektedir.
•	 Öğrencinin geçerli mazereti ve velinin başvurusu üzerine okul yönetimi tarafından bir öğretim yılı 

içerisinde öğrenciye 15 güne kadar izin verilebilir.
•	 Bulaşıcı bir hastalık nedeniyle okula devam edemeyen çocuklar, sakınca olmadığına ilişkin sağlık 

kuruluşlarından alınacak rapor ile kuruma devam edebilirler.
•	 Mazeretsiz veya özürsüz devamsızlık yaptığı güne ait bilgileri/dokümanları edinmek öğrencinin 

sorumluluğundadır.
•	 Özürlü ve özürsüz devamsızlık bilgileri MEB yönetmelikleri doğrultusunda günlük olarak e-okul 

sistemine işlenir.
•	 Yıl içerisinde belirli periyotlarla okul yönetimi tarafından veliye devamsızlık mektubu k12net sistemi 

üzerinden gönderilir.
•	 Eğitim öğretim yılında özürsüz olarak 20 gün devamsızlık yapan öğrencilerin sınıf geçme durumu Şube 

Öğretmenler Kurulu tarafından karara bağlanır.
•	 Özürlü devamsızlık, alınan resmi raporun müdür yardımcısına iletilmesi veya velinin ıslak imzalı 

dilekçesinin teslim edilmesi durumunda geçerli olur. Aksi takdirde özürsüz devamsızlık olarak e-okul 
sistemine işlenir.

 
2.8.2. Derse Gec ̧ Kalma
 
•	 Yoklamalar K12net üzerinden yapılır.
•	 Öğrencilerin, derse zamanında girmesi esastır.
•	 Okulumuzda ders zili uygulaması yoktur. Öğrenciler ders giriş çıkış saatlerini; sınıflardaki, 

koridorlardaki ve bahçedeki dijital saatlerden kontrol ederler.
•	 Öğrencilerin zaman farkındalığı için kol saati takması esastır.
•	 İlk derse girdiği hâlde sonraki derslere girmeyen öğrenci, yarım gün devamsız sayılır.
•	 Öğrenciler bir ders veya etkinlikten geç bırakıldıkları ya da revirde oldukları için derse geç kalmışlarsa 

ilgili kişiden alacakları “Derse Kabul Notu” ile derse girerler. Derse Kabul Notunda öğrenci numarası, 
adı soyadı, sınıfı ve geç kalma nedeni ilgili kişi tarafından yazılır. Not o günün tarihi, saati ve ilgili kişinin 
imzasını içermek zorundadır. K12net üzerinden “Geç” olarak işaretlenmiş öğrenci yoklaması “İzinli 
Geç” olarak değiştirilir. 

Geç kalma durumunda;
Sabah;

•	 İlk ders  başlangıcı 08.15’tir. Servis kullanmayan öğrencilerin 08.15’ten; servis kullanan öğrencilerin 
08.20’den sonra okula gelmeleri halinde  dersin akışının bozulmaması için 5.sınıflar E blok girişte, 6,7 
ve 8.sınıflar ilgili müdür yardımcısının katında saat 08.30’a kadar bekletilir. 



•	 Öğrencinin okul binası girişinde ad-soyad-okul numarası bilgisi müdür yardımcısı tarafından alınır. İlgili 
çizelgeye işlenir.

•	 Geç kalan öğrenciler,08.30’da derse girer. 08.30’dan sonra okula gelen öğrenciler ilk oturumdaki derse 
giremezler.

Gün İçinde;

•	 Öğrenci, geç kalma nedenini belirten izin kâğıdını ders öğretmenine iletir. (revir, rehberlik servisi veya 
müdür yardımcısı derse kabul kâğıdı veya izin kâğıdı)

***bkz. “Okul Kuralları Derse Zamanında Girme” 

2.8.3. İzin-Okuldan Erken Ayrılma

•	 Ders saatleri içinde sağlık sorunları veya acil bir durum nedeniyle okuldan çıkış yapması gereken 
öğrenci için mutlaka okul idaresinden izin alınması gerekmektedir. İzin doğrultusunda ilgili dokümana 
öğrenci bilgileri işlenir ve güvenlik birimi ile paylaşılır. İzin bilgisi olmayan öğrencinin okul dışına 
çıkmasına okul güvenliği tarafından izin verilmez.

•	 Okul yönetimi kararı ve acil durumlar dışında veli öğrenciyi okuldan erken alacaksa 1 gün önce okul 
yönetimini bilgilendirmesi gerekir. Öğrenciyi okuldan velisi dışında biri alacaksa bilgileri mutlaka 
e-posta yoluyla ilgili müdür yardımcısı ile paylaşılmalıdır. Acil durumlar hariç ders saatinde öğrenci 
hiçbir şekilde teslim edilmez.

•	 Acil durumda öğrencinin hastaneye yönlendirilmesi gerektiğinde velinin bilgisi dâhilinde öğrenci 
hastahaneye hemşire eşliğinde sevkedilir.


