
7. HİZMETLER

7.4. Güvenlik Hizmetleri

Okulumuzda güvenlik hizmeti, 24 saat esasına göre ikişer güvenlik personeli tarafından yürütülmektedir. 
Ayrıca, dış çevre ve okul içi kameralarla izlenerek kayıt altına alınmaktadır. Okul giriş ve çıkışlarda plaka 
tanıma sistemi kullanılmakta olup velilerimizin araç plakalarının sistemimize kayıtlı olması gerekmektedir.

7.4.1 Güvenli Giriş ve  Çıkış Uygulamaları

Tanımlar:
•	 A Kapısı: Güvenlik ana giriş kapısı
•	 B Kapısı: Güvenlik ana çıkış kapısı
•	 C Kapısı: Anaokulu güvenlik kapısı
•	 Üst Otopark: Halı saha yanı park alanı

Sabah 07.50 – 08.30 Saatleri arasında;
Araçlar:
•	 Veli araçları, A kapısından giriş yaparak  üst otopark alanına kısa süreli park eder, öğrencinin 

inişinden sonra araç yolunu takip ederek C Kapısından çıkış yapar. Tüm öğrenciler, üst otopark 
alanında indirilmek zorundadır. Hiçbir öğrenci araç yolu üzerinde veya herhangi bir yere yanaşılarak 
bırakılamaz.

Yayalar:
•	 Velisi tarafından okul kapısının dışında bırakılan öğrenciler, aracı ile okula gelen öğrenciler ve 

yürüyerek okula gelen öğrenciler A kapısı turnikelerinde kartlarını okutarak içeri girerler.
•	 Okul bahçesine giriş yapan öğrenciler lise merdivenlerinin önündeki turnikelerden kartlarını okuturlar. 

Servisten inen öğrenciler  ise  turnikelerden geçerek liseye geçiş yaparlar.

Gün İçi 08.30 – 13.30 Saatleri arasında;
•	 Saat 08.30 itibariyle A kapısı bariyeri ve araç yolu araç geçişine kapatılır.
•	 Tüm araçlar bariyer önünde durdurulur.
•	 Okul servisleri bariyerden giriş yaparak okula girebilecektir.
•	 Veli aracı ise taşıt tanıma sistemine kayıtlı araç olup olmadığı kontrol edilir.
•	 Tüm araçlara okula geliş nedeni sorulur. Geliş nedenine göre aşağıdaki yollar izlenir.
•	 Araçlar en geç saat 13.30’a kadar içeri alınacaktır. 13.30’dan sonra veli aracı içeriye kesinlikle alınamaz.
•	 13.30’dan sonra sadece saat 15.00’te okuldan çıkış yapacak tedarikçi araçları giriş yapabilecektir.

Geç kalan öğrencinin okula bırakılması
1.	 Araç plakası tanıma sisteminde otomatik olarak plakası okunur, A kapısından giriş yapar. Üst otoparka 

aracını kısa süreli park eder, öğrencisini bıraktıktan sonra B kapısından çıkış yapar.
2.	 Veli araç çıkışı güvenlik görevlisi tarafından takip edilerek kayıt altına alınır.
3.	 Sisteme kayıtlı olmayan araçlar için öğrenci ve veli bilgisi alınarak ilgili müdür yardımcısına bilgi verilir.



Görüşme için gelinmesi;
1.	 Araç sisteme kayıtlı veli aracı ise, güvenlik görevlisi tarafından gerekli yönlendirme yapılır. Aracın servis 

park alanına park edilmesi istenir, kişinin kimliği alınarak ziyaretçi kartı verilir.
2.	 Görüşmesi biten kişilere ait tüm araçlar okulun B kapısından çıkış yaparlar, çıkış saati güvenlik 

tarafından kayıt altına alınır.
3.	 Araç sisteme kayıtlı olmayan veli aracıysa, sistem kaydına ilişkin bilgilerin yer aldığı doküman 

veliye verilir ve sisteme kayıt edilmesi ricasında bulunulur. Öğrenci, veli bilgisi alınarak ilgili müdür 
yardımcısına bilgi verilir.

4.	 Görüşmesi biten kişi güvenliğe yaka kartını teslim eder, kimliğini teslim alır.

Öğrencinin okuldan erken alınması,
1.	 Araç sisteme kayıtlı ise, güvenlik görevlisi tarafından hangi öğrencinin alınmak istendiği bilgisi veliden 

ya da ilgili kişiden alır.
2.	 Erken çıkış yapacak öğrencinin velisi ilgili müdür yardımcısına 1 gün önceden (acil durumlar dışında) 

mail ya da dilekçe yoluyla bilgi verir.
3.	 Güvenliğe verilen bilgi doğrultusunda öğrenci çıkış yapabilir. Öğrenci çıkış yaparken kartını turnikeye 

okutur.

Saat 15.30 sonrasında;
Veli Araçları
•	 Okul çıkışlarında veli araçları içeri alınmayacaktır.
•	 Servis kullandığı halde velisiyle ya da başka bir araçla çıkış yapmak isteyen öğrencinin velisi  önceden 

ilgili müdür yardımcısına dilekçe ya da mail yoluyla bilgi vermelidir. Servis kullanan öğrencilerin 
turnike çıkışları pasif halde olacağından, öğrencilerin kartları veli izni doğrultusunda okuldan 
çıkabilmeleri  için müdür yardımcısı tarafından aktif hale getirilecektir.

ALKEV Kampüste Yaşam ve Giriş- Çıkış Kılavuzu için tıklayınız.

https://www.alkev.k12.tr/img/2024/09/Giris-CikisKlavuzu-1.pdf

